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SH: 4072021/QD-HPQT Déng Nai, Ngay 15 théng 06 ndm 2021
HOQI PONG QUAN TRI CONG TY CP CANG PONG NAI

- Can cir Luét Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nam 2020;

- Cin ctr Ludt Chimg kho4n s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nim 2019;

- Cin clr Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 caa Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé didu ctia Luat Chimg kho4n;

- Can ctt Théng tir s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nim 2020 cta Bo Tai chinh
huéng din vé viéc cong bd thong tin trén thi trudng chimg khoén;

- Can ct Quyét dinh s6 296/QP-UBCK ctia Uy ban Chitng khoén Nha nudc ban hanh Quy
ché huéng din cong ty dai ching str dung Hé théng cong bd thong tin ctia Uy ban Chimg
khoan Nha nude ngay 31 thang 03 nam 2017;

- Cin ctt Quy ché Cong bd théng tin tai SGDCK Tp. HS Chi Minh ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 340/QD-SGDHCM ngay 19 thang 08 nim 2016 cua Tdng gidm déc
SGDCK TPHCM,; -

- Can cir Diéu 1& va Quy ché ndi b6 vé quan tri Cong ty;

- Can cir Bién ban hop HPQT sb 38/2021/BB-HPQT ngay 15/06/2021,

QUYET PINH
Piéu 1: Ban hanh kem theo Quyét dinh nay 1a “Quy ché céng bé théng tin ciia
Cong ty Cé phan Cang Péng Nai”.
Piéu 2: Quyét dinh nay ¢ hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3: Cac thanh vién Hoi dng quan tri, Ban kiém soat, Téng Giam dbc, Phé
Toéng Giam doc, Gidm doc cdc Cang, Giam doc cic phong ban nghiép vu lién quan
trong Cong ty chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

TM. HOI PONG QUAN TRI

Noinhin:
- Nhu Diéu 3;
- Luu HPQT,
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Chwong 1. QUY DINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc céng b théng tin ciia Cong ty trén thi truomg chimg khoan Viét
Nam. Déng thoi, quy dinh viéc phdi hgp quan hé cong tac giita cic don vi truc thude, cic Phong
ban, c4 nhén thuéc Cong ty va cac doi twong khac trong viée thuc hién nghia vu cong bd thong
tin.

2. Dbi twgng 4p dung
a) Ngudi cong bd thong tin.,
b) Cac phong ban lién quan trong cong ty

c) Nguoi ndi bd, nguoi co lién quan ciua ngudi ndi bo, cd dong 16m, nhom ngudi co lién quan
nam giit tir 5% trd 1én s6 ¢6 phidu cé quyén bidu quyét ciia Cong ty.
Piéu 2. Tailiéu tham khéo

- Can ctr Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nim.2020;

- Can ctr Luat Chimg khoan sé 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;

- Can ctr Nghi dinh s& 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Chinh pht quy dinh chi
tiét thi hanh mot s didu ctia Luat Chimg khoan;

- Can clr Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nam 2020 cua Bo Tai chinh huéng dan
vé viée cong b thong tin trén thi truong ching khoan;

- Cin ctr Quyét dinh s6 296/QD-UBCK cua Uy ban Ching khoan Nha nude ban hanh Quy ché
huéng dan cong ty dai ching sir dung Hé thdng cong bd thong tin ctia Uy ban Ching khoan Nha
nude ngay 31 thang 03 nam 2017,

Can cit Quy ché Cong bd thong tin tai SGDCK Tp. H6 Chi Minh ban hanh kém theo Quyét dinh

- Can ct Diéu I8 va Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty;

- Can clr Bién ban hop HPQT sb 38/2021/BB-IPQT ngay 15/06/2021,

Dicéu 3. Cic chir viét tat

- Céngty : Cong ty Cb phan Cang Dong Nai

- UBCKNN : Uy ban Chiig khoan Nha nudc.

- IDS PRO : Hé théng cong bd thong tin cia UBCKNN.
- SGDCKHCM/HOSE : S¢ giao dich chimg khoan TP. Hd Chi Minh
- VSD : Tong cong ty luu ky va b trir chimg khoan Viét Nam.
- TTCKVN : Thi truong Chimg khoan Viét Nam.

- CBTT : Cong bd thdng tin

- HBQT : Hoi ddng quan tri.

- BKS : Ban Kiém soat.

- TGP : Tong Giam dbe.

- KIT : Ké toan trudng.

- BCTC : Bao céo tai chinh.

- OB : C6 dong lom.

- CPQ : C6 phiéu quy.
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- PHDCD : Pai hoi ddng cb dong.

- GCNDBbKDN : Giﬁy chimg nhéin ding ky doanh nghiép.
- CTBbC . : Cong ty dai chiing.

- NY - Niém yét.

- NNB : Ngudi ndi bo.

- NCLQ : Ngudi ¢ lién quan.

- CThC QML : Cong ty Pai ching quy mo Ién.

- CTBCNY : Cong ty Dai chiing nidm yét.

Piéu 4. Giai thich tir ngir

L.

(%)

Nguroi ndi bo cua cong ty dai ching la:

— Chu tich Hoi déng quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi dai dién theo phap ludt, Téng
giam dbc, Pho Téng giam dbc, Giam dbc tai chinh, Ké todn trudng va céc chirc danh quan 1y
tuong duong do Pai hdi ddng c¢b dong bau hodc Hoi ddng quan tri bd nhiém;

—  Trudng Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat (Kiém so4t vién), thanh vién Ban kiém toan
ndi bo;

—  Thu ky cbng ty, ngudi phu trach quén tri cong ty, ngudi duoc iy quyén cong bd thong tin

Negdy céng bo théng tin 1a ngay thong tin xuét hién trén mot trong cac phuong tién cong bd thong tin

quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

Ngay bdo cdo vé viée cong bo théng tin 1a ngay gii fax, gl qua thu dién ti, ngay thong tin duogc

tiép nhdn trén hé théng cong bé théng tin cia UBCKNN, phuong tién céng bd théng tin cla

SGDCK TP. Hé Chi Minh hoac ngay UBCKNN, SGDCK TP. HS Chi Minh nhén duge van ban béo

cdo thy theo thoi diém nao dén trude.

Poi véi tai lieu dudi dang van ban: Van ban hop 1€ 1a ban chinh hodc ban sao hop [€. Yéu cau cia

van ban hop 1€:

—  Dbi v6i van ban clia ca nhan: Van ban c6 ho tén va chit ky ctia c4 nhan.
—  Péi voi van ban cua td chire: Vin ban ¢6 xac nhan clia ngudi ¢ thdm quyén bao gom: ho tén,
chite vy, chit ky clia ngudi c6 thim quyén, déng dau (néu cé).

Ban scan véin ban dimg CBTT phai c¢6 ddy du ndi dung theo quy dinh dbi véi van ban hop 8.

Dii liéu dién tir dung CBTT la dit liéu c6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel st dung bang ma

Unicode).

Nguoi cong bé thong tin 1a ngudi dai dién theo phép luat ciia cong ty hodc ngudi duoc uj quyén

cong bd thong tin. Nguoi dai dién theo phép luat ciia cong ty phai chiu trach nhiém vé tinh chinh

xac, kip thoi va day du vé thong tin do ngudi duoc uy quyén cong bd thong tin cong bo.

Nguweoi co lién quan !4 c4 nhén, tb chirc c6 quan hé v4i nhau trong céc truong hop sau day:

a) Doanh nghiép va ngudi ndi b cua doanh nghiép do; -

b) Doanh nghiép va td chirc, c4 nhan s& hitu trén 10% s6 ¢b phiéu co quyén biéu quyét hodic vén
g06p cua doanh nghiép do;

c¢) Tb chiic, ca nhan ma trong mbi quan hé véi td chiie, c4 nhan khac truc tiép, gian tiép kiém soat
hodc bi kiém soét bai td chite, ca nhan d6 hodc cling v6i t6 chite, ¢4 nhan dé chiu chung mdt su

ki€ém soat;

[} Theo quy dinli tai Piéu 4 Lujt Chirng khodin s 54/2019/QH 14 ngiy 26 thing 11 ndm 2019
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d) Cé nhén va bo dé, me dé, bo nudi, me nudi, bé chong, me chong, bo v, me vo, vg, chong, con

dé, con nudi, con dédu, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau cua ca

nhan do;

e) Quan hé hop ddng trong d6 mét to chirc, ca nhan 1a dai dién cho t6 chitc, ca nhan kia;

f) Tb chirc, ca nhan khac la ngudi c6 lién quan theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép.

76 chire kiém todn dwoc chdp thudn 1a to chuc kiém toan doc 1dp thudc danh sach céac td
chire kiém toan duge Uy ban Chimg khoan Nha nuée chdp thuan kidm toan theo quy dinh

ctia Luat Chiing khoan va phap luat vé kiém toan doc lap.

bidnu 5. Nguyén tic cong bd thong tin

Viée cong b thong tin phai ddy da, chinh xéc, kip thoi theo quy dinh phép luat.

Déi twong cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Didu 1 phai chiu trach nhiém vé& ndi dung
théng tin cong bd. Trudng hop co su thay déi ndi dung théng tin dé céng bd, Déi tuong cong bd
thong tin phai céng bd ndi dung thay déi va ly do thay ddi so véi théng tin dd cong bd trude dob.
Khi cong bd thoéng tin, P&i tuong cong bd théng tin theo quy dinh tai Khoan 2 Didu 1 phai dong
thoi béo cao Uy ban Chumg khodn Nha nude va S& Giao dich Chimg khoan Thanh phé Hd Chi
Minh v& ndi dung théng tin cong b, bao gdm day dii cic thong tin theo quy dinh.

Viée cong b céc théng tin ¢4 nhan bao gdm: Can cude cong dan, Chimg minh nhén dan, Chimg
chimg minh quin nhén, H chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuomg trd, sé dién thoai,
s6 fax, thu dién t, sé tai khoan giao dich chung khoan, s tai khoan luu ky chiing khodn, sé tai
khoan ngén hang, ma s giao dich ctia nha ddu tu nudc ngoai, td chire kinh té co vén ddu tu nudce
ngoai so hitu trén 50% vén diéu 1é chi duoc thue hién néu cha thé lién quan dong y.

Trudmg hop thong tin cong bd bao gdm céc théng tin cd nhan quy dinh tai Khoan 4 Pidu 5 Quy
ché nay va cic ddi tuong cong bd théng tin khong ddng ¥ cong khai céc théng tin nay thi phai guri
Uy ban Ching khoan Nha nuéc va S¢ Giao dich Chimg khoén Thanh phd H6 Chi Minh 02 ban tai
ligu, trong @6 01 ban bao cdo vé viéc cong bd thong tin bao gém diy du théng tin c4 nhan va 01
ban bao co khong bao gdm thong tin c4 nhan dé Uy ban Chimg khoan Nha nuée va S¢ Giao dich
Chting khoan Thanh phé H6 Chi Minh thuc hién cong khai théng tin.

Diéu 6. Phwong tién cong bd thong tin

Phuong tién CBTT

Chuyén muc vé Quan hé c6 dong (nha d4u tu) trén trang

Congy thong tin dién tir (website) ctia Cong ty.(*)

Hé thong cong bd thong tin cia Uy ban Chimg khoén

Uy ban Chirng khoan Nha nudc Nhénide - IDS Pro.

S6 Giao dich Chimg khoan Thanh phb | Trang thong tin di@n tir cia S¢& Giao dich Ching
Ho Chi Minh khoan Thanh phé H6 Chi Minh

Phuong tén thong in da ching Khic

thAeo quy dinh ctia phap luét trong mot trit chimg khoan Viét Nam.
s0 truong hop

Trang thong tin dién tir ctia Tong cong ty luu ky va bu |
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5 Béo in, Bao dién tt,v.v...

(*)Lwu y:

—  Truomg hop nghia vu cong bé thong tin phdt sinh vio ngay nghi, ngay 16, Céng ty vin thuec hién
céng bé thong tin trén Chuyén muc vé Quan hé ¢ dong cia Céng ty vao ngay nghi, ngay 1€ theo
quy dinh phdp ludt. Céng ty thiee hién ddy di nghia vu céng bé théng tin theo quy dinh phdp
ludit vao ngay lam viée lién sau ngay nghi, ngay Ié .

—  Céng ty khi lgp trang théng tin dién tir phai bdo cdo véi Uy ban Chitng khodn Nhé mide, Sé
giao dich chitng khodn v cong khai dia chi trang thong tin dién tir va moi thay déi lién quan
dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngéry hoém tat viéc Igp trang théng tin
dién tir hodic khi thay déi dia chi trang thong tin dién tu nay.

—  Trang théng tin dién tir phdi hién thi thoi gian ding ti théng tin, dong thoi phai dam béo nha
ddu tw ¢6 thé dé dang tim kiém va tiép cdn duwoc cdc dit liéu trén trang thong tin dién tir do.

—  Cdc théng tin céng bé dinh ky, thong tin vé viéc ding ky cong ty dai ching phai dwoc luu giit
cdieoi dang vin ban (néu o) va dit liéu dién tie 161 thiéu 10 nam. Cdc thong tin ndy phdi duge heu
giit va truy cdp duoe trén trang thong tin dién tir ciia doi twong cong bé théng tin 16i thiéu la 05
nam;

—  Cdc théng tin cong bé bt thirong hodc theo yéu cau hodc cde hoat dong khdc phai dirge liru gilr

va truy cdp dugc trén trang théng tin dién tur cua doi tirong céng bo théng tin 10i thiéu 05 nam.
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Chwong 1I: NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Pidu 7. Luwu dd thwe hién

1. Ap dung cic phﬁ}ng ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay

e T A

WEBSIT

CONG TY ;

CAC PHONG BAN LIEN QUAN

h:

NGUOI CONG BO THONG TIN
(Tong hop, kiem tra, phé duyét, doi chieu va soan thio
win ban cong bo; kiém sodt, lwu triv tai liéu CBTT)

|
,,,,,,,,,,,,, L S S
TRUONG HOP KHAC
é UBCKNN é é HERk gi(vsn, Béio in, Bo dién tik...)
| 1 - |1 AT —
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2. Ap dung dbi véi cac ddi twgng khdc (*%)

CAC POI TUQNG KHAC
o v 4
CONG TY HOSE UBCKNN
[
H
i
i
¥
NGUOI CONG BO THONG TIN
4
1
i
| WEBSITE |
i CONG TY |
Ghi chii: o GUi trye tiép Cong ty, UBCKNN va HOSE

: Ngudi Cong bd thong tin tiép nhan thong tin tir ddi twong khéc thuc hién ra soat
va cong bo 1én Website cong ty.

(**) Dai twong khdc la doi tuwong Quy dinh tai Diém ¢ Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay gom Nguwoi ndi b,
nguoi co lién quan cua nguoi ndi b, cé dong lon, nhom nguoi co lién quan nam giit tir 5% tro lén 56

co phiéu co quyén biéu quyét cua Cong ty.

A

1




Piéu 8. Cic ndi dung cong bd thong tin

1. Céc phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 Diéu 1 thuc hién CBTT theo quy
dinh cu thé trong Phu luc 3 dinh kém theo Quy ché CBTT nay.

2. Céc dbi tugng khéc thuc hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 1 Quy ché CBTT nay.

Chwong III. TRACH NHIEM THU'C HIEN VA XU LY VI PHAM
Pidu 9. Trach nhiém phéi hop giita ngwdi CBTT va cdc phong ban lién quan

1. Nguoi cong bd théng tin chiu trach nhiém vé thue hién nghia vu cong bd théng tin ciia Cong ty véi
UBCKNN, SGDCK, nha du tw va nhitng nguoi cé lién quan khac theo cac quy dinh ctia phap luat
va Didu 1& ciia Cong ty.

2. Nguoi cong bb théng tin trong pham vi chirc ning cia minh tiép nhén, xir Iy cac théng tin tir cac
phong ban chirc ning cung cap céc théng tin theo ndi dung Quy trinh nay. Trudng cic phong ban
chtic ning chiu trach nhiém vé& tinh chinh xéc va kip thoi ctia cac théng tin cung cdp cho ngudi
cong bd thong tin

3. Dbi v6i nhitng thdng tin bat thudng, thong tin cung cip theo yéu ciu phai cong bd theo quy dinh,
céc phong ban lién quan (noi phat sinh théng tin cin cung cép) co trach nhiém cung cip thdng tin
cho ngudi cong bd thong tin trong vong 04 gid ké tir khi phat sinh sw kién cong bd thong tin.

4. Ngudi cong bd thong tin phai giam sat viec cong bd thong tin va béo cdo Hoi dong quan tri két qua
thue hién.

Piéu 10. X Iy vi pham vé cong bd thong tin

1. Cac ddi tugng duge quy dinh tai Khoan 2 Pidu 1 Quy ché nay c6 hanh vi vi pham céac quy dinh tai
Quy ché nay, vi pham cac quy dinh ctia phap luat gay thiét hai cho Céng ty lién quan dén viéc thuc
hién, quan ly hoat dong cong bd théng tin thi ty theo tinh chit, muac dé vi pham ma bi xur Iy ky luét,
xtr phat hanh chinh hoéc bi truy ctru trach nhiém hinh su; néu gdy thiét hai thi phai bi thuong theo
quy dinh cua phap luat.

2. Viée xir Iy vi pham v& cong b thong tin dugc thyce hién theo Nghi dinh s6 156/2020/ND-CP ngay
31/12/2020 quy dinh x(r-phat vi pham hanh chinh trong linh vuc ching khoan va thi truong ching
khodn va céac van ban phép ludt ¢ lién quan khéac.

3. Téng Giam dbc c6 quyén dua ra cdc hinh thire xtr Iy vi pham phil hop véi chire ndng va quyén han
ctia minh d6i véi cac trudmg hop vi pham vé Quy ché cong bd théng tin nay.

4. Truong hop vi pham nghiém trong, vugt qua thim quyén giai quyét cua Téng Giam dbc, Tong Gidm
dbc s& bao céo Hoi dong quan tri xtr Iy vi pham theo quy dinh.

Piéu 11. Thim quyén xir Iy vi pham

1. D6i véi vi pham phét sinh tir ngudi cong bd thong tin: Viée xir Iy vi pham s& duoe thue hién theo
quy dinh phap luét va thdm quyén cua Hoi ddng quan tri.

2. Dbi voi vi pham phat sinh tir ¢4 nhan tryc thudc phong ban: Viéc xir Iy vi pham s& dugc thue hién
theo quy dinh phép ludt va thim quyén ctia Téng Giam ddc.

Diéu 12. Trién khai thuwe hién

1. Cén ctr vao ndi dung Quy trinh, céc doi tugng co lién quan co trach nhiém trién khai thuc hién.




2. Trong truong hop c6 nhitng quy dinh cua phap ludt c6 lién quan dén nghia vu CBTT chua dugc dé
cép trong quy trinh nay hodc trong truong hop ¢6 nhimg quy dinh mai ciia phap luét khac véi nhimg
diéu khoan trong Quy trinh thi nhimg quy dinh phép ludt d6 duong nhién dugc ap dung va diéu chinh
nghia vu céng bd théng tin ciia cac ddi trong cé nghia vu CBTT lién quan.

3. Viéc stra dbi bd sung Quy trinh nay do Chu tich HPQT quyét dinh sau khi duoc Hai ddng Quan tri

théng qua.

Noi nhéin: TM. HOI PONG QUAN TRI

- Luu HBQT.
- BKS
- HBPQT

TRAN THANH HAI

[ e B VT
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PHU LUC 1: HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUQNG KHAC

1. Cong bo théng tin vé sé hitu co phicéu ciia c¢6 dong l6m, nhém ngwdi cé lién quan nam gii tir

5% tré 1én so co phieu c6 quyen biéu quyét ciia Cong ty

— To chitic, cd nhén khi tré thanh hoédc khong con 1a ¢o dong l6n; nhém ngudi cé lién quan s& hitu tir

5% troy 1én sb ¢6 phiéu cé quyén biéu quyét cia CTPC phai cong b thong tin va bio céo vé giao
dich cho CTDC, UBCKNN va SGDCK theo mau quy dinh tai Mau 14 — CPL tai Phu luc 3 kém
theo Quy ché nay trong théi han 05 ngdy lam viée, k& tir ngay trd thanh hodc khong con 1a cd

dong lon.

— €0 dong 16n, nhém nguoi cd lién quan ndm gilt tir 5% trd 1€n so co phiéu cd quyéen biéu quyét clia

mdt cong ty dai ching khi c6 thay dbi v& sé lwong cb phiéu qua cic ngudng 1% sb cd phiéu co
quyén biéu quyét phai CBTT va bao cdo cho CTDC, UBCKNN, SGDCK theo Mau 15 — CPL tai
Phu luc 3 kém theo Quy ché ndy trong thi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay c6 su thay dbi trén.

Ghi chii: Khéng dp dung CBTT déi véi cdc doi twong khéng chii dpng thiee hién giao dich trong
trieong hop thay doi ty 1é nim giit c6 phiéu cé quyén biéu quyét phdt sinh do CTPC mua lgi ¢6

phiéu ctia chinh minh hodic phdt hanh thém cé phiéu.

Vi du: nha dau tie A s6 hitu 5,2% s6 liwong ¢6 phiéu ¢6 quyén biéu quyét ciia (6 chire niém yér X.
Ngay T, 6ng A ddt lénh giao dich mua vao lam tiang ty 1é nim giit cé phiéu X tir 5,2% 1én 5,7%.
Tiép sau do, vao ngay T°, 6ng A dat lénh mua tiép lam tang ty 1é ndm giit cé phiéu X tiv 5,7% Ién
6,1%. Giao dich tai ngay T dd lam cho ty [é so hitu cé phiéru X cua ong A thay déi vuot qua
nguong 6%, do vdy, trong vong 05 ngay lam viée, ké tiv ngdy két thiie viée thanh todn giao dich
chitng khodn, éng A phdi cong bé théng tin va bdo cdo cong ty X. Uy ban Chitng khodn Nhéi nirée
va So giao dich chitng khodn vé viéc thay doi ty 1é s¢ hitu c6 phiéu ciia minh.

CTDC cong bb trén website cuia cong ty trong vong 03 ngay lam viée sau khi nhan duoc bio céo
lién quan dén sy thay déi ty 16 s& hitu ¢d phiéu, quyén mua ¢d phiéu, ching chi qu§ cia céc dbi

tuong nay.

2. Cong bo thong tin vé giao dich ctia Ngwoi noi bo va ngudi cé lién quan cita ngwoi ndi bo

Ngudi ndi bd ciia cong ty dai chiing va nguoi cé lién quan ctia dbi tuong nay phai céng bd théng
tin, bdo cdo trude va sau khi thuc hién giao dich cho CTDC, UBCKNN va SGDCK khi gia trj giao
dich duw kién trong ngay tir 50 triéu ddng tré 1én hoic gia tri giao dich dw kién trong tirng
thang tir 200 triéu ddng tré 1én tinh theo ménh gia (d6i véi cb phibu, trai phifu chuyén adi)
hoic theo gia phat hanh gin nhét (d8i véi chitng quyén cé bdo dim) hoic gid tri chuyén
nhwong (d6i véi quyén mua cd phiéu, quyén mua trdi phiéu chuyén dbi), ké ca truong hop
chuyén nhuong khéng théng qua hé théng giao dich tai SGDCK (nhu cac giao dich cho hodc duge
cho, tang hodc dugce tang, thira Ké, chuyén nhuong hodc nhén chuyén nhuong chimng khoan va cac

trwong hop khac), cu thé nhu sau:
11

2" = T

— d
—_

LON




— Truéce khi thuc hién giao dich: Trudc ngay thuc hién giao dich t6i thiéu 1a 03 ngay lam viée,
NNB cua cong ty dai chiing va NCLQ ctia NNB phai CBTT va bao cdo cho UBCKNN, SGDCK
va CTDC vé viée du kién giao dich c6 phiéu ) theo MAu 16 — GD NNB tai Phu luc 3 kém theo
Quy ché nay.

— Thoi han thuc hién giao dich khéng duoc qué 30 ngay, ké tir ngay dang ky thuc hién giao dich
va chi dugc bat dau tién hanh phién giao dich dau tién vao ngay giao dich lidn sau ngay co théng
tin cong bd tir SGDCK (Trir truong hop thue hién giao dich mua trong cdc dot phdt hanh cé
phiéu hodc giao dich chio mua céng khai, doi tuong phdi CBTT dirge mién trir nghia vu quy
dinh tai diém nay va thuc hién theo quy dinh phdp ludt vé hoat déng chio bdn, phdt héanh, chao
mua cong khai).

Ghi chii: NNB ciia céng ty dai chiing va NCLQ ciia NNB khéng dwoc dong thoi ding ky giao dich
mua va ban ¢é phiéu trong cimg mét dot ding ky va phai thiee hién giao dich theo diing thoi gian

va khoi leong dd ding ky.

—  Sau khi thyc hién giao dich: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tét giao dich (truong

hop giao dich két thie trude thoi han diang ky) hodc két thuc thoi han du kién giao dich, NNB cua
cong ty dai ching va NCLQ ctia NNB phai béo céao cho UBCKNN, SGDCK va CTBC vé két qua
giao dich theo MAu 17 — GD NNB tai Phu luc 3 kém theo Quy trinh nay, dong thoi giai trinh
nguyén nhan khong thuc hién duoc giao dich hodic khong thuc hién hét khdi luong ding ky (néu
cO).

Ghi chu

NNB cua cong ty dai chung va NCLQ ctia NNB chi duge ding ky va thuc hién giao dich tiép theo
khi d3 bao cdo két thiic dot giao dich trude do.

Trudmg hop sau khi dang ky giao dich, ddi tuong ding ky giao dich khong con 1a NNB cia cong ty
dai chiing va NCLQ cuia NNB, dbi twong dang ky giao dich van phai thuc hién vide bao cao va
cong bbd thong tin theo quy dinh.

Trudng hop cong ty chimg khoén 14 NCLQ ciia NNB ctia t6 chiic niém yét, dang ky giao dich, khi
thuc hién stra 16i giao dich c6 phiéu niém yét, dang ky giao dich, cong ty phai bdo cdo UBCKNN,
SGDCK va CTDC trong vong 24 gid, ké tir thoi diém hoan thanh giao dich stra 15i.

Trudmg hop cong ty me hodc céc t6 chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hoi cua cong ty dai ching
(cong doan, doan thanh nién...), c4 nhan giit chitc danh quan 1y khac theo quy dinh tai Diéu 1& cong
ty cila cong ty dai ching thuc hién giao dich c¢b phiéu phai thuc hién nghia vu céng bd théng tin
nhu quy dinh déi voi ngudi ndi bé.

CTDC cbng b trén website ctia cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhin duoc bdo céo

lién quan dén giao dich c¢d phiéu ciia NNB cta cong ty dai chung va NCLQ cia NNB .
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PHU LUC 2: CAC MAU BIEU

STT | Ky hiéu méu biéu File miu Néi dung
=
.| Mauo1-BCTN = Béo cdo thudmg nién
Mau 01 - BCTN.docx | (Théng tu so 96/2020/TT-BTC)
x ﬁ"f-": Ban cung cdp théng tin ngudi ndi bd
4 g el LT Mau 02 - (Théng tu s6 96/2020/TT-BTC )
BCCTT.docx
" : Béo cdo quan tri 06 thdng diu nam/nam
3 | Mau03-BCQT (Théng tu s 96/2020/TT-BTC )
m:—? Béo cdo tién do sir dung vén thu duoc tir dot
4 Mau 04 - BC chao ban
Mau 04 -BCAoc | (Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP)
” Théng tin lién quan dén ngay dang ky cudi
5 Mau 05 - THQ Mau 05 - THQ ciing thye hién quyén cho co dong hién hitu
(Quyét dinh sé 197/QD-VSD nam 2017)
m— Danh séch b dong nha nudc, cb déng chién
6 Mau 06 - DS Mau 06 - DS.docx luge, c6 dong 16n va ¢ phicu quy cong ty
(Quyét dinh s6 340 /QD-SGDHCM)
x Béng cung cép théng tin v& quan tri cong ty
7o) Mau07-CCTT ) oy 07 - corrgonr | (Quyét dinh s6 340/QP-SGDHCM)
Danh sach ngudi ndi bd va nhitng nguoi ¢é lién
8 | Mau08-DSNNB | .08 psdocx | qUan ,
(Quyét dinh s6 340/QD-SGDHCM)
x m Thay d6i nguoi co lién quan ctia ngudi ndi bd
2 Mai 0918 Mau 09 -TBdoox | (Quyét dinh sb 340/QD-SGDHCM)
= Déang ky mo hinh cong ty va loai bao cao tai
10 Mau 10 - DK Mau 10 - Dkdoce | chinh

(Quyét dinh s6 340/QD-SGDHCM)
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Thay doi so luong co phiéu cé quyén biéu

11 Mau 11 - TDCP M5u 11 - TDCP.docx quyét’dan g lm} hanh
) (Quyét dinh s6 340/QD-SGDHCM)
x ; Tom tat s6 cb déng ciia cong ty
121 Maul2-TISCD Mau 12 - (Quyét dinh sé 340/QP-SGDHCM)
TTSCD.docx
x . : Cong bd thong tin bit thuong
13 Maul3-CBIT | way13-commaon | (Quyét dinh sé 340/QP-SGDHCM)
Béo cdo vé ngdy tré thanh/khong con 1a ¢d
14 Mau 14 - CPL dong 16n
Mau 14 - CDL.d .
* *“ | (Théng tir 56 96/2020/TT-BTC )
Bdo céo vé giao dich ¢ phiéu cﬁa’ c61 doéng lon,
nha déu tu s¢ hiru tir 5% tré 1€n s0 €6 phicu c6
x i ol = quyen bleu quyet cuia cong ty khi co thay dbi sb
L3 Mau 13 ~CHI Mau 15 -CDLdocx | ugng co phleu qua cac ngudng 1% sd ¢o phiéu
6 quyén blep quyét
L (Théng tir so 96/2020/TT-BTC )
WE Thong béo Giao dich ¢6 phiéu ctia Ngudi noi
16 Mau 16 - GD NNB P v e bd va nguoi c6 lién quan cua cua ngudi ndi bo
' (Thone tie 56 962020 7T1-BT(C )
Wi Béo cdo Két qua giao dich ¢ phiéu ctia Nguoi
17  Mau 17 - GD NNB ndi bd va ngudi co lién quan cua ngudi ndi b

Mau 17 - NNB.docx

(Thone L s6 96/2020/TT-BTC )
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